	ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN GÒ VẤP
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG TIỂU HỌC NGUYỄN THỊ MINH KHAI
	Độc lập- Tự do- Hạnh phúc


LỊCH CÔNG TÁC

Tuần: 07. (Từ ngày 30/9 đến ngày 06/10)

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai

30/9
	- Chào cờ ; Tuyên truyền công tác PCCC
	Sân trường
	7h00
	

	
	- Gửi ý kiến góp ý Dự thảo Tiêu chí thi đua và Bảng tự đánh giá công tác đào tạo bồi dưỡng NH 2019-2020 (nếu có) về email: ttbthuan.pgdgovap@hcm.edu.vn. 
	Trường BDGD
	Trước 10h00
	Ông Đông – PHT

	
	- Triển khai thực hiện phần mềm KĐCLGD.
	
	
	

	
	- Cập nhật danh bạ ngành Giáo dục và Đào tạo quận Gò Vấp năm học 2019-2020 (Theo thông báo trên website ngành)
	
	
	Ông Khôi

	
	- Thực hiện cập nhật thông tin chất lượng đội ngũ theo Công văn 1994/UBND ngày 07/5/2019 (Hiệu trưởng các đơn vị CL kiểm tra email công vụ cá nhân để nhận file và hướng dẫn thực hiện). Nộp file kèm văn bản:

TH: ntktrinh.pgdgovap@hcm.edu.vn (Bà Kim Trinh)
	Trường BDGD
	Trong tuần
	Ông Đông - PHT

	
	- Phát động cuộc thi sáng tác truyện bằng tiếng Anh dành cho GV và HS Tiểu học NH 2019-2020.
	
	
	Bà Thủy – PHT; GV Tiếng Anh

	
	- Nộp hồ sơ nghỉ hưu tháng 02/2020, hồ sơ nghỉ việc tháng 11/2019, hồ sơ nâng phụ cấp thâm niên nhà giáo quý 4/2019.
	BP Tổ chức 

(Bà Hương)
	
	Bà Mai (Kế toán)

	
	- Họp tổ bán trú (Chuẩn bị đoán đoàn KT-SGD)
	
	14h00
	BGH; Tổ bán trú

	
	
	
	
	

	Thứ Ba

01/10
	
	
	
	

	
	- Họp tìm hiểu lắp đặt hệ thống điện mặt trời trong trường học.
	HT. A PGD&ĐT
	8h00
	HT, Bà Trúc (kế toán)

	
	- Họp triển khai thực hiện hồ sơ chuẩn bị sửa chữa hè 2020-2021 theo Quyết định số 3362/QĐ-UBND ngày 18/9/2019 của UBND quận. 
	
	9h00
	HT, Bà Trúc (kế toán)

	
	- Tổ chức các hoạt động hưởng ứng và treo khẩu hiệu trong tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời.
	Tại cơ sở
	01(07/10
	Bà Thủy - PHT

	
	- Gửi file bài thu hoạch chính trị Hè, bài thu hoạch học tập module 1 nội dung 3 chương trình BDTX lên Sổ tay điện tử quản lý học BDTX.
	
	Trong tháng 10/2019
	BGH

	
	- Nộp hồ sơ báo cáo về phân hạng trường năm học 2019-2020
	BP Tổ chức 

(Bà D. Thủy)
	Trong ngày
	Bà Thủy – PHT
Ông Khôi

	
	- Nộp hồ sơ tuyển dụng viên chức NH 2019-2020.
	
	
	

	
	- Nộp Quyết định, bảng phân công chuyên môn NH 2019-2020
	
	
	

	
	- Nộp góp ý xây dựng tiêu chí đánh giá thi đua NH 2019-2020.
	
	
	

	
	- Thi đấu Bóng đá - Hội khỏe Phù Đổng cấp Quận
	Sân Thanh niên (P.5 - GV)
	8h00
	Đội bóng đá
Ông Tường, Bà Chung (TD)

	
	
	
	
	

	Thứ Tư

02/10
	- Dự Lễ khai mạc "Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời năm 2019" trên địa bàn quận Gò Vấp
	HT. A PGD&ĐT
	8h00
	Bà Thủy – PHT ; Ông Sơn - TPT

	
	- GVCN nộp hồ sơ: Miễn giảm- hỗ trợ chi phí học tập (HS có giấy của phường xác nhận)
	Phòng Kế toán
(Bà Mai)
	Trong ngày
	GVCN 37 lớp

	
	- Nộp hồ sơ về thực hiện chế độ học sinh năm học 2019 - 2020 theo công văn số 1064/GDĐT ngày 12/9/2019 (2 bộ), kèm file về email: lqrinh.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Trường BDGD

(Ông Rinh)
	Trong tuần
	Bà Mai (kế toán)

	
	- Bốc thăm đá cầu giải Hội khỏe Phù Đổng cấp Quận
	Nhà thiếu nhi
	7h30
	Ông Tường

	
	
	
	
	

	Thứ Năm

03/10 
	- Tập huấn nghiệp vụ quản lý chi hội khuyến học trường học.
	Trường THCS NgTr
	8h00
	Bà Thủy - PHT

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Sáu

04/10
	
	
	
	

	
	- Dự thao giảng môn Toán lớp 2/7
	
	9h00
	HP; GV Khối 2

	
	- Họp hội đồng thi đua: Thông qua nội dung thi đua NQ 03
	
	15h00
	Hội đồng thi đua nhà trường

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Bảy

05/10
	
	
	
	

	
	- Thi đấu Bóng rổ (Nữ) - Hội khỏe Phù Đổng cấp Quận
	Trường TH Võ Thị Sáu
	7h00
	Đội bóng rổ
Ông Tường ; Bà Chung (TD)

	
	
	
	
	

	Chủ nhật

06/10

  
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


